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一、关于“胶装成册”（胶装）及文件袋封装
文件袋封装示例：
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装订示例：
[image: 1574908635(1)]
[bookmark: _Toc10314]二、关于标书的说明
以下为标书范本（从封面开始），建议提供带有目录、页码的标书，且按照以下推荐的目录顺序制作标书。标书封面须有参标项目名称、合同包号、供应商名称（加公章）、业务员、联系方式，标书上的日期为开标当天的日期。
3、 关于目录的说明
1. 报价单及承诺函;
2. 医疗器械注册证或医疗器械备案凭证复印件（不属于医疗器械的请附上说明）;
3. ①厂家三证（营业执照、医疗器械生产许可证等），（不属于医疗器械的请附上说明）;
②厂家授权（授权时间期限不小于1年）;
4. ①逐级代理商三证（营业执照、医疗器械经营许可证或医疗器械经营备案凭证）;
②逐级代理授权（授权时间期限不小于1年）;
5.业务员授权（授权时间期限不小于1年，需法人签字或签章方能生效）;
6.法人及业务员身份证复印件;
7.征信证明材料：（信用记录查询结果:通过“信用中国”网站：www.creditchina.gov.cn、或中国政府采购网：www.ccgp.gov.cn）； 
8.生产厂家及代理商之间逐级售后服务承诺书及质量保证协议书（盖章和签字/签章的地方都须完整）;
9.比价依据（福建省内同一产品同一规格型号的近一年内成交价格）例如：合同或发票复印件（需能直观明了查看到规格、型号、单位、数量、单价等信息）;
10.进口产品需提供合法来源的进口证明材料，如报关单等（非进口直接写明国内产地无需报关）;
11、所投产品若在福建省药械联合限价阳光采购平台的目录内，需截图打印；（未在福建省联合限价阳光采购平台的，请写明未在福建省联合限价阳光采购平台）
12、检验报告；
13、产品的使用说明；
14、产品的彩页；
注意：以上提供的所有材料均需加盖应标单位公章，各供应商需严格按照以上目录及顺序准备好所需材料，详细要求请查看以下范本列表。
[bookmark: _Toc23229]四、关于标书正文内容要求：
1、单独的合同包号不许拆包报名；
2、各个资质证件材料清晰可见经营生产范围、有效日期范围等关键信息；
3、各个资质证件推荐单页展示；
4、所有材料均需加盖应标单位公章；
5、业务员授权书要点（具体参考标书业务员授权书模板样例）：
a.授权委托书原件（授权时间期限不小于1年）；
b.法人身份证复印件；
c.业务员身份证复印件；
d.授权的产品；
e.授权区域；
f.授权有效期；
g.授权委托书原件需法人和业务员签字（或签章）并加盖公章；
6、授权相关举例：厂家三证->厂家对一级经销商的授权->一级经销商三证
正本是红章，且内容清晰可见，影印的尽量是彩色的（红色印章）；副本可以直接黑色复印盖公章。
7、逐级的质量保证协议要点：
a.双方公章；
b.双方法人签字或签章；
c.有效期限；
[bookmark: _GoBack]注意：各供应商需严格按照标书范本目录及顺序准备好所需材料，具体格式要求请查看范本。
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